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Anleitung Gesuche speichern und Gesuch online speichern
wiederverwenden

Beschreibung

Anleitung fur Gesuchsteller, wie Gesuche im D-RSTA-Portal gespeichert werden kénnen. Gesuche kon-
nen entweder fur die spatere Bearbeitung oder als Vorlage fiir eine zukinftige Wiederverwendend ge-
speichert werden.

1. Gesuch online speichern

Das Gesuch wird erstellt aber kann noch nicht komplett abgefillt werden. Dazu kann das Gesuch zu ei-

nem beliebigen Zeitpunkt gespeichert werden. Bitte verwenden Sie dazu den Button "Gesuch online
speichern":

Veranstaltung Veranstalter Abschluss \::I

( & Gesuch online speichern |

Das Gesuch wird gespeichert und Sie erhalten eine Mail an lhre BE-Login-Mailadresse. In der Mail fin-
den Sie den Link, um das Gesuch weiter zu bearbeiten.

2. Gesuch als Vorlage speichern

Text Ein ausgeflilltes, aber noch nicht eingereichtes Gesuch, kann fir die Wiederverwendung zu einem
spateren Zeitpunkt als Vorlage (ohne Anhange) gespeichert werden. Verwenden Sie dazu den Button

"Gesuch als HTML Vorlage speichern™:

( Offnen ) | ( @ Gesuch als HTML Vorlage speichern |

3. Gesuch aus Vorlage 6ffnen

Als Vorlage gespeicherte Gesuche kdnnen spater wiederverwendet werden. Verwenden Sie dazu den
Button "Offnen" und wéahlen Sie die im vorherigen Schritt gespeicherte Vorlage wieder aus:

(= offnen ) | (@ Gesuch als HTML Vorlage speichern )
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