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Procès-verbal de scellés  Commune / Arrondissement administratif 

N° de contrôle.  

Conformément aux articles 209 ss de la loi du 21 mai 2000 sur les impôts (LI), aux articles 8 ss de l’ordonnance du 18 octobre 

2000 sur l’établissement d’inventaires ainsi qu’aux articles 154 ss de la loi fédérale du 14 décembre 1990 sur l’impôt fédéral di-

rect (LIFD), 

la personne soussignée représentant l’organe responsable des scellés de la commune de  

 s’est rendue aujourd’hui dans le logement de  

 

Nom   Prénom  

 

Date de 

naissance 
  Lieu d’origine  

 

Rue   Domicile  

 

N° AVS   
Lieu de  

séjour 
 

 

   Etat civil  

 (Date du veuvage, si celui-ci date de l’année précédente) 

qui est décédé/e le  à   et a établi le procès-verbal suivant de la succession. 

Les objets suivants ont été 

☐  mis sous scellés, 

☐  pris en dépôt officiel, 

☐  laissés aux personnes présentes, ou laissés sur place. 

Les scellés ont été apposés sur les meubles et les locaux suivants: 

 

Les objets pris en dépôt officiel sont les suivants: 

 

En plus de la succession de la personne décédée, les biens suivants, appartenant aux personnes qui, au sens de l’article 10 L I, 

étaient taxés sur la base de la même déclaration d’impôt que la personne défunte (époux vivant en ménage commun, enfants 

mineurs placés sous autorité parentale), ont été inventoriés: 

 

 

 

 

La parenté adulte de la personne décédée, les représentants légaux ou contractuels ou encore les témoins suivants ont assist é 

à la procédure: 

 

 

 

 

La personne représentant l’organe responsable des scellés a attiré l’attention des personnes présentes sur leurs obligations de 

collaborer et de renseigner (art. 212 à 214 LI, art. 157 LIFP, art. 12 de l’ordonnance sur l’établissement d’inventaires). 

Représentant / représentante probable des héritiers (nom, adresse, téléphone):  

 

 

Dans le cas où il convient d’ordonner un inventaire, les héritiers présents demandent de mandater le ou la notaire suivant/e:  
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La personne décédée était-elle placée sous curatelle ou avait-elle désigné un/e mandataire pour cause d’inaptitude? 

○  Curatelle de portée générale ○  Autre curatelle 

Personne de référence:  

Des prestations complémentaires ont-elles été versées à la personne décédée, son conjoint ou sa conjointe depuis le 1er janvier 

2021? 

○ oui ○  non 

A l’occasion de la mise sous scellés, l’existence des objets suivants, y compris la fortune en usufruit (à désigner comme telle) 

au jour du décès ainsi que d’importantes notices de la personne décédée, de l’époux ou l’épouse ainsi que des personnes 

que celles-ci représentaient dans leurs obligations fiscales, a été établie: 

 

1. Papiers-valeurs et preuves d’autres biens au sens de l’article 14 de l’ordonnance sur l’établissement d’inventaires: 

Types et numéro de compte 
Dernier solde 

connu 

Date de l’avis de 

solde 

   

   

   

   

   

   

   

Total de tous les soldes*   

*Veuillez dresser la liste d’autres comptes à la dernière page. 

2. Espèces 

Un montant en espèces de   francs a été trouvé. De ce montant,   francs ont été 

placés dans un contenant scellé   francs ont été placés sous garde officielle et le solde de 

  francs a été remis, à l’intention de la communauté héréditaire, à:  

 

3. Collections 

Indiquer le type de collection (timbres, monnaies, armes, antiquités, objets d’art, etc.), volume approximatif (nombre, valeur d’as-

surance, etc.): 

 

 

 

4. Les actes de défaut de biens, poursuites ou dettes non payées dues au versement de prestations de l’aide sociale  

suivants ont été trouvés: 

Date (si elle est connue) Description * Montant 

   

   

   

* acte de défaut de biens, poursuite, prestation d’aide sociale 

5. Des polices d’assurance vie, rente et accident ont été trouvées: 

N° de la police Compagnie d’assurance Somme Bénéficiaire Valeur de rachat 

     

     

     

 

Ces polices ont été remises à:  

à l’intention de la personne bénéficiaire afin que celle-ci puisse faire valoir ses prétentions en matière d’assurance. 
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6. Bien-fonds appartenant à la personne décédée et aux personnes qu’elle représentait dans leurs obligations fiscales:  

Valeur officielle: 

 propriété  

 usufruit 

 propriété 

 usufruit 

 propriété 

 usufruit 

 

Valeur officielle: 

 propriété  

 usufruit 

 propriété 

 usufruit 

 propriété 

 usufruit 

 

7. Interdiction de disposer et communication aux héritiers et aux tiers (banques, gérants de fortune, etc.) au sens de 

l’article 14, alinéa 2 de l’ordonnance sur l’établissement d’inventaires. 

Les comptes, dépôts et avoirs suivants ont été frappés d’une interdiction de disposer:  

 

 

 

 

L’interdiction de disposer a été portée à la connaissance de: 

 

A. Héritiers (données personnelles, cf. sous chiffre 8): 

 

 

 

B. Tiers: 

 

 

 

8. Héritiers présumés 

Nom, prénom Né/e le Adresse Degré de parenté 

Curatelle de 

portée géné-

rale 

  

 

 

 

 
 oui 

 non 

  

 

 

 

 
 oui 

 non 

  

 

 

 

 
 oui 

 non 

  

 

 

 

 
 oui 

 non 

  

 

 

 

 
 oui 

 non 

  

 

 

 

 
 oui 

 non 

Veuillez inscrire d’autres héritiers présumés sur la dernière page. 

 

 
  

A. Dans la commune de domicile de la personne décédée 

 

 

 

 

 

B. Dans d’autres communes ou dans d’autres cantons, à l’étranger 
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9. Testament 

Existe-t-il un testament? 

○  oui (joindre une copie) ○  non Si oui, date du testament:   

 

Si oui, mais qu’il est impossible de disposer d’une copie. Où le testament est -il déposé? 

 

Ouvert par (notaire, commune): 

 

 

10. Pacte successoral 

Existe-t-il un pacte successoral? 

○  oui (joindre une copie) ○  non Si oui, date du pacte:   

 

Ouvert par (notaire): 

 

 

11. Contrat de mariage 

Existe-t-il un contrat de mariage? 

○  oui ○ non Si oui, date du contrat:   

 

12. Avancements d’hoirie et donations 

Les libéralités entre vifs suivantes (de la part de la personne décédée ou de son époux/épouse) sont connues: 

 

Date Bénéficiaire Objet Montant 
Déduit  

fiscalement 

 

 

 

 

  
 oui 

 non 

 

 

 

 

  
 oui 

 non 

 

 

 

 

  
 oui 

 non 

 

 

 

 

  
 oui 

 non 

Lieu d’établissement / date et signature des personnes présentes 

Etabli et signé dans le logement de la personne décédée: 

 

Lieu / Date  

 

Personnes proches présentes, représentants légaux ou contractuels, témoins: 

 

 

 

Autres personnes présentes (notaire, personne de référence, exécuteur/exécutrice testamentaire, etc.): 

 

 

 

Le représentant de l’organe responsable des scellés de la commune:  
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Rapport de l’autorité communale 

Extrait du registre d’impôt (deux dernières taxations de la personne décédée ou des époux): 

 

Les taxations sont ☐  provisoires ☐  définitives 

 

Année  

fiscale 
Revenu Fortune Etat des titres 

Immeubles dans le can-

ton de Berne 

Valeur officielle 

Immeubles sis hors du 

canton de Berne 

Valeur officielle 

 

 
 

 

 

 

   

 

 
 

 

 

 

   

Commentaires*: 

 

 

 

 
*Veuillez inscrire d’autres commentaires, le cas échéant, sur la dernière page. 

 

2. Autres annexes à joindre au procès-verbal de scellés: 

☐  Copie de la dernière déclaration d’impôt 

☐  Copie du testament 

☐  Copie du pacte successoral / du contrat de mariage 

☐  Avis de décès 

☐  Contrats de prêt 

☐  Extrait du registre des poursuites 

☐  Autres annexes:  

Confirmation 

Les indications figurant dans le présent procès-verbal de scellés correspondent à la réalité, selon des perceptions personnelles, 

et dans la mesure où cela peut être vérifié. 
 

Lieu / Date  L’autorité communale 

 

 

 

 

 

 

 
 

 Le présent formulaire doit être remis sans délai à la préfecture compétente. 
 

Certificat de levée des scellés 

Le représentant de l’organe responsable des scellés atteste par la présente qu’à ce jour, les scellés qu’il a apposés avant le dé-

but de l’inventaire en présence du ou de la notaire ont été trouvés intacts. Il a procédé à leur levée.  

 

Si tel n’est pas le cas: 

 

 

 

 

 

Lieu / Date  L’organe responsable des scellés de la commune 
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Il est possible d’inscrire sur cette page des comptes supplémentaires (chiffre 1), d’autres héritiers (chiffre 8) ainsi que 
des commentaires ou des compléments (remplir cette page uniquement si vous ne disposez pas de suffisamment de 
place aux endroits prévus sur les pages concernées). 

Suite du chiffre 1 (p. 1): 

Autres objets patrimoniaux au jour du décès et importantes notices de la personne décédée: 

Papiers-valeurs et preuves d’autres biens au sens de l’article 14 de l’ordonnance sur l’établissement d’inventaires: 

 

Type et numéro de compte 
Dernier  

solde connu 

Date de l’avis  

de solde 

   

   

   

   

   

   

   

   

Total de tous les soldes*   

*Comptes de la page 2 inclus. 

Suite du chiffre 8 (p. 3): 

Autres héritiers présumés 

Nom, prénom Né/e le Adresse Degré de parenté 

Curatelle de 

portée 

générale 

  

 

 

 

 
 oui 

 non 

  

 

 

 

 
 oui 

 non 

  

 

 

 

 
 oui 

 non 

  

 

 

 

 
 oui 

 non 

  

 

 

 

 
 oui 

 non 

  

 

 

 

 
 oui 

 non 

 

Autres commentaires (compléments, p. ex.) 
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